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I1. PROPOSITO GENERAL DE LA UNIDAD DE APRENDIZAJE

La comunicacion es uno de los procesos més importantes y complejos que lleva a cabo el ser humano. Por ello es importante tomar conciencia y
asumir el control de lo que comunicamos para ser eficientes y obtener el maximo de las personas y las situaciones, por ello, el propésito de esta
asignatura es dar a conocer al alumno la habilidad y el Camino fécil y rdpido para hablar eficazmente (Bases para hablar con eficiencia; El arte de
la comunicacion oral) Técnicas necesarias; Elementos de la oratoria; El discurso; y, Partes del discurso oratorio).

III. COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE APRENDIZAJE

Analizar la redaccién y la comunicacion a través de estrategias en diferentes tipos de textos y el lenguaje para mejorar la comunicacion oral y
escrita en su vida personal y profesional con respeto, honestidad y actitud propositiva.
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Una Carpeta de evidencias donde se vea reflejados los diferentes trabajos de comunicacion oral y escrita realizados durante el semestre.




V. DESARROLLO POR UNIDADES

UNIDAD I COMUNICACION ORAL.

Competencia: Identificar el origen y naturaleza de los diferentes estilos del lenguaje de comunicacion y de redaccion en forma objetiva
con la finalidad de corregir los vicios de diccion para lograr una comunicacion efectiva con actitud positiva.

Contenido: Duracion: 10 HORAS

1. Comunicacion Oral

1.1.  Concepto: Comunicacion, expresion y lenguaje.

1.1.1. Naturaleza social de la comunicacion.

1.1.2. El proceso de la comunicacion

1.2. Clasificacién de la Comunicacién

1.2.1. Caracteristicas del lenguaje: oral y escrito
1.2.2. Niveles de lenguaje: Culto, Estandar y popular
1.2.3. Vicios de diccion (barbarismo, vulgarismo, loismo, laismo, pleonasmo, solecismo, etc...)
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UNIDAD II ORDEN LOGICO EN LA REDACCION

Competencia: Implementar estrategias de manera ordenada para la utilizacién correcta de la gramatica mediante la redaccion de

distintos textos a través de un proceso dinamico con responsabilidad.

Contenido:

2. Orden logico en la redaccion
2.1. Ordenacion de palabras
2.2. Ordenacion de enunciados
2.3. Gramatica

2.3.1. Ortografia
2.3.2. Sintaxis

Duracion: 9 HORAS
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UNIDAD ITI LAS HABILIDADES PARA LA COMUNICACION ORAL

Competencia: Diseiiar presentaciones efectivas mediante las estrategias y metodologias para las exposiciones verbales y por escrito ante
diversos auditorios, con una actitud creativa, de respeto y compromiso.

Contenido: Duracion: 10 HORAS

3. LAS HABILIDADES PARA LA COMUNICACION ORAL

3.1. Habilidades del comunicador
3.1.1. Elementos visuales
3.1.2. Vocales
3.1.3. Verbales

3.1. La comunicacion no verbal y las habilidades visuales y vocales.
3.2. Postura y movimiento
3.3. Los gestos y la expresion facial
3.4. Desplazamiento y manejo de las distancias
3.5. Las habilidades vocales (funciones de la voz, caracteristicas de la voz: claridad, pureza, intensidad, variedad, volumen,
velocidad, tono, ritmo, pausas y énfasis)

3.6. Apoyos visuales para presentaciones efectivas. UNIERSIDAD AUTONOMA
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UNIDAD IV FORMAS DE EXPRESION ORAL Y ESCRITA

Competencia: Aplicar correctamente las reglas en la oralidad y escritura de los diferentes tipos de comunicaciéon para una mejor

comprensién, redaccion de escritos exposiciones, con actitud honesta, reflexiva, critica y propositiva.

Contenido:

4. FORMAS DE EXPRESION ORAL Y ESCRITA
4.1. Descripcion
4.2. Narracion
4.3. Expresion escrita.
4.3.1. Aspectos generales para la elaboracion de textos
4.3.2. Tipos de Texto
4.3.2.1. Expositivo
4.3.2.2. Argumentativo
4.3.2.3. Descriptivo
4.3.2.4. Dialogado

Duracion: 9 HORAS
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UNIDAD V COMUNICACION JURIDICA

Competencia: Identificar los textos y el discurso juridico a través de los elementos juridicos que lo componen para sustentar
coherentemente un documento con apego a los principios éticos que rigen la profesion.

Contenido: Duracion: 10 HORAS

5. COMUNICACION JURIDICA
5.1. Textos juridicos

5.1.1. Ley

5.1.2. Decreto

5.1.3. Acuerdo

5.1.4. Resolucion

5.1.5. Sentencia

5.1.6. Jurisprudencia

5.1.7. Amparo
5.1.8. Reglamentos
5.1.9. Otros

5.2. Caracteristicas de la Comunicacion Juridica
5.2.1. Parrafo
5.2.1.1. La extension del parrafo
5.2.1.2. Cohesion
5.2.1.3. Coherencia
5.2.1.4. Conectores
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VI. ESTRUCTURA DE LAS PRACTICAS

No. de Competencia(s) Descripcion Material de Duracién
Practica Apoyo
1. Identificar el origen y naturaleza de los | El participante revisa documentos con el | Documentos 10 horas
diferentes  estilos del lenguaje  de | objeto de identificar diferentes estilos del | impresos
comunicacién y de redaccion en forma | lenguaje de comunicacion y redaccion. seleccionados
objetiva con la finalidad de corregir los por el docente.
vicios de diccion para lograr una
comunicacion efectiva con actitud positiva.
2. Implementar estrategias de manera ordenada | Elaborar textos en forma ordenada utilizando | Hojas blancas | 9 horas
para la utilizacion correcta de la gramatica | la gramdtica en forma correcta. lapices y/o
mediante la redaccién de distintos textos a computadora.
través de un proceso dindmico con
responsabilidad.
3. Disefiar presentaciones efectivas mediante | Elaborar presentaciones utilizando | Computadora, | 10horas
las estrategias y metodologias para las | estrategias y metodologia para las | cafion,
exposiciones verbales y por escrito ante | exposiciones verbales y por escrito. rotafolio, hojas,
diversos auditorios, con una actitud creativa, blancas, etc...
de respeto y compromiso.
4. Aplicar correctamente las reglas en la | Elaborar  diferentes  textos  aplicando | Computadora, |9 horas
oralidad y escritura de los diferentes tipos de | correctamente las reglas de la oralidad y | hojas blancas. UND Bﬁ?&%}%&m
comunicacion para una mejor comprension, | escritura. =
redaccion de escritos y exposiciones, con
actitud  honesta, reflexiva, critica 'y
propostiva. ipTO B SEns
ENSENADA,BAJACALIFORNIA
5. Identificar los textos y el discurso juridico a | El  participante  busca  ejemplos  de | Diferentes 10 horas
través de los elementos juridicos que lo | documentos juridicos y establece la | documentos
componen para sustentar coherentemente un | diferencia entre estos, identificando entre | juridicos.

documento con apego a los principios €ticos
que rigen la profesion.

ellos la coherencia, los conectores, los

parrafos, entre otros.
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VII. METODOLOGIA DE TRABAJO

Con el objeto de lograr resultados satisfactorios en el proceso ensefianza-aprendizaje, es necesario que la metodologia sea compartida, es decir, que
la unidad de aprendizaje sea manejada en forma de taller, organizado mediante temas que los alumnos investiguen y puedan desarrollar la
comunicacion oral y escrita, a través de trabajos escritos o en exposicion frente al grupo y posteriormente se realicen ejercicios individuales.
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VIII. CRITERIOS DE EVALUACION

La evaluacién debe considerarse como un proceso constante y retroalimentador, donde se consideren aspectos, aparte del conocimiento, de actitud
y de valores.

Para la acreditacion del curso basicamente es cumplir con las disposiciones oficiales en materia de asistencias y presentacion de requisitos propios
de la materia.

Para otorgar la calificacién es necesario integrar el proceso a partir de los lineamientos de acreditacion y los otros elementos que pueden ser
participacién, examenes, trabajos, exposiciones. El peso porcentual debera ser distribuido de manera coherente y justa.

La acreditacion del curso dependeré del cumplimiento de requisitos académicos y reglamentarios establecidos.

Se recomienda la consideracion de los siguientes criterios.

= Carpeta de evidencias 20%
= Registro de apuntes, tareas y asistencia 30%
* Dos examenes escritos 40%
» Participacion en clase 10%

100%

Para que el alumno tenga derecho a examen ordinario debera contar con el 80% de asistencia semestral, tal como dicta nuestro reglamento
escolar.
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